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一、组网需求：

模板是对会议做了一定的设置并且保存下来的会议样板，使用模板可以方便快速地创

建与模板配置类似的会议。通过模板创建会议需要提前配置好模板，同时也可以在通

过模板创建会议的过程中修改模板的设置来创建一个新的会议。

 
二、组网图：

     
图1组网图
三、配置步骤：

选择[会议管理/会议模板]菜单，进入[会议模板]页面。模板列表中列出了系统内存储的
会议模板，并显示出每个会议模板的名称、描述。

在模板列表下可以创建新的会议模板，还可以对列表中的会议模板进行修改和删除，

或者通过已有的会议模板创建会议。

1、创建模板
点击列表右上角的<创建模板>按钮，进入创建模板的步骤（创建模板的步骤与创建会
议的步骤相同，详见2.3  创建会议），最后点击<完成>即可。此时可以在模板列表中
看见新创建的会议模板及其基本信息。这时在会议模板中“使用”的终端并没有真正被
使用，只有当以这个模板为例创建的会议召开的时候，这些终端才真正处于通话状态

。

2、修改模板
要修改模板列表中的会议模板时，只需点击该模板对应的<修改>按钮，修改该模板的
各项设置后，点击<完成>即可。
3、 删除模板
要删除模板列表中的会议模板只需点击与其对应的<删除>按钮，确定后就可以删除。
 
四、配置关键点：

   可以对模板进行权限管理，为每个模板分配管理员。
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